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Du willst nicht nur zuschauen, sondern mitgestalten?
Organisation und Kommunikation sind genau dein Ding? Du 
findest gerne clevere Lösungen, damit im Büroalltag alles rund 
läuft? Dann bist du bei uns genau richtig!

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir dich für eine 
spannende und praxisnahe Ausbildung zum/zur  
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d).

Was dich erwartet:
	Ì Du lernst, wie man organisatorische und kaufmännische 

Abläufe plant, steuert und erfolgreich umsetzt
	Ì Du unterstützt in verschiedenen Unternehmensbereichen 

z. B. Consulting oder Sales 
	Ì Du arbeitest mit modernen IT-Systemen und gestaltest 

digitale Prozesse im Büroalltag aktiv mit
	Ì Du bekommst Einblicke in Projektarbeit, 

Kundenkommunikation und interne Abläufe
	Ì Du übernimmst früh Verantwortung und kannst eigene Ideen 

einbringen

Das bringst du mit:
	Ì Einen guten mittleren Schulabschluss oder (Fach-)Abitur
	Ì Interesse an Organisation, kaufmännischen Prozessen und 

digitalen Arbeitsweisen
	Ì Eine strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
	Ì Freude am Umgang mit Menschen und Teamarbeit
	Ì Kommunikationsstärke und Zuverlässigkeit
	Ì Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Klingt spannend? Dann bewirb dich jetzt!
Schreib uns, was dich ausmacht, wer du bist und welche 
Erwartungen du an uns hast: 
bewerbung@bloecher.net

WER WIR SIND
Wir schaffen gemeinsam 

Sicherheit für einen 
verantwortungsvollen Umgang 

mit Mensch und Umwelt.

Die Jochen Blöcher GmbH ist ein 
inhabergeführtes Unternehmen, 

das für ein partnerschaftliches 
Miteinander steht – im Umgang 

innerhalb des Unternehmens, 
aber auch mit Kunden und 

Partnern. Unser Kernprodukt 
ist eplas®, die Software für 
Arbeitssicherheit und HR/

Personal.

INTERNE BENEFITS 
Work-Life-Balance

Gleitzeitmodell
Familienangepasste Jobs

U3-Betreuung
Weiterbildungsmöglichkeiten

Yoga, Fitnessraum, Kickertisch, 
Basketball, Badminton

Wöchentliche Massage
Fahrradleasing

Ergonomische Arbeitsplätze
Betriebliche Altersvorsorge

KONTAKT
Jochen Blöcher GmbH
Dillenburger Straße 78

D-35685 Dillenburg
 +49 2771 87 97 - 0

  bewerbung@bloecher.net
www.bloecher.net

Wir nehmen den Schutz deiner personenbezogenen Daten sehr ernst. 
Daher erhältst du auf unserer Webseite www.bloecher.net/karriere die nötigen Informationen, 

wie wir mit deinen Daten umgehen.

KAUFMANN/KAUFFRAU FÜR 
BÜROMANAGEMENT (m/w/d)

Ausbildung


